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Yleista



WinhaWille on opiskelijahallintojdrjestelma, jossa voit muuttaa henkil6tietojasi,
seurata suoritettujen kurssien ja tutkinnon osien arviointia sekd mahdollisesti
ilmoittautua erikseen mainituille kursseille.

WinhaWiivin kautta voivat myds rehtorit, koulutusjohtajat, ryhman vastuuhenkil6t,
opinto-ohjaajat tms. toimipistekohtaisten/ryhmakohtaisten oikeuksiensa puitteissa
siirtya valitun opiskelijan WinhaWille-sivuille selaamaan tietoja.

WinhaWilhon kautta voivat alaikaisen opiskelijoiden huoltajat kirjautua selaamaan

oman huollettavansa opiskelutietoja. Opiskelijan suostumuksesta selauskayttoa
voi jatkaa taysi-ikaiseksi tulon jalkeenkin.

1. Sisaan kirjautuminen

Avaa nettiselain ja mene osoitteeseen: http://wille.ahlman.fi/winhawille/wille.asp

Tallenna osoite suosikkeihin!

WinhaWillen opiskelijasivuille padset myos omalta tietokoneelta, tarvitset vain
nettiyhteyden. Ahlmanin ammattiopiston kotisivuilta 6ytyy linkki Winha Willeen.

Klikkaa tekstia opiskelijasivut. Sinulle avautuu kirjautumisikkuna:
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Kirjoita kdyttajatunnus ja salasana, jotka olet saanut opintotoimistosta. Opiskelijan
kayttajatunnuksena toimii opiskelijan roolitunnus (opiskelijanumero). Ensimmaiselld
kirjautumiskerralla muista vaihtaa salasana. Pida kaikista tunnuksistasi hyvaa huolta,
ala missdan tapauksessa saata niitd muiden tietoon!

Mikali unohdat salasanasi tai Winha Willen kayt6ssa on muuta ongelmaa, voit ottaa
yhteytta opintotoimistoon (opintotoimisto@ahlman.fi)



http://wille.ahlman.fi/winhawille/wille.asp
mailto:opintotoimisto@ahlman.fi

2. Pdivita tietojen luovutusluvat

Ensimmaisella kirjautumiskerralla sinun on muutettava/annettava tietojen
luovutusluvat (kylla/ei). Voit lukea luvan sisallon klikkaamalla otsikkoa.
Taman jalkeen lupaa voi muuttaa ainoastaan kirjallisella tai henkilokohtaisella
ilmoituksella opintotoimistoon.

Opiskelijo VSR

9 Henkilétiedot

) . . . .o . .

. Tervetuloa WinhaWille-opiskelijasivuille
Q' Hops:n sisilté
Voit selata omia henkils- ja opiskehtietojasi seka ilmoittautua

llmoi ; ! toteutuksille ja tenttethin.

9 Toteutukseen s KGongoon croeyme

3 Valitse haluamasi toiminto viereisesta valikosta.

9 Tenttiin

e Sulje vhteys lopuksi Lopetus-toiminnolla

Q' Salasanan vaihto
Lisatietoja Viimeisin opintosuoritus arvioitu

9 Sovelluksesta

Q' Ilmoitustauly Panvita tietojen luovutushivat

9 Etusivulle

Ohje

Lopetus

Toimii parhaiten: Microsoft Intzrnet Explorer 6. x/7.x tai Mozilla Firefox1 x/2.x
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Mikali Sinulle samassa yhteydessa avautuu yhteystietojen muutos mahdollisuus, voit
korjata tiedot, mikali niissa on korjattavaa.

3. Paivita osoitetiedot

Muistathan pdivittaa yhteystiedoissasi tapahtuneet muutokset joko Willen kautta tai
ilmoittamalla muutoksista opintotoimistoon!

Yhteystiedot ja omat tiedot ovat ensisijaisen tarkeaa olla ajantasaiset.
Klikkaa vasemmalla nakyvaa Osoitteenmuutos —linkkia ja sinulle avautuu ikkuna, jossa
voit paivittaa tietojasi. Muista paivittada myos asuinkuntasi.




Henkilétiedot
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4. Salasanan muuttaminen

Voit muuttaa salasanasi aina niin halutessasi. Pida salasana huolellisesti muistissa ja
turvassa ulkopuolisilta.

Klikkaa sivun vasemmassa laidassa olevaa linkkia Asetukset / Salasanan vaihto.

Henkildtiedot
Osoitteenmuutos
Hops

Hops:n sisalté
Utmoi ]

@ Toteutukseen
O Tenttiin
Asetukset

9. Salasanan vaihto
=
9 Sovelluksesta

9 Iimoitustauly

9 Etusivuile

SALASANAN VAIHTO
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Vaihda nykyinen salasanasi antamalla ensin nvkvinen ja sen jalkeen uusi salasana. Salasanan pit4a olla
vihintdan seitsemén merkkia pitka ja se saa sisaltda vain alphanumeerisia kirjaimia ja numeroita.

Nykyinen salasana
Uusi salasana
Varmista salasana

Ohje
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Kirjoita nykyinen salasanasi kohtaan Nykyinen salasana ja haluamasi uusi salasana
kohtaan Uusi salasana.

Sinun on myos kirjoitettava uusi salasanasi toiseen kertaan samalla tavalla kohtaan
Varmista salasana.

Sen jalkeen paina alla olevaa tallenna painiketta. Salasanasi on nyt vaihdettu.



5. Omien tietojen tarkistaminen ja muuttaminen

Opiskelijan henkil6- ja osoitetietojen ajantasaisuus on ehdottoman tarkeda mm.

postituksien vuoksi.
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Klikkaa sivulla olevaa linkkia Henkilétiedot, jolloin avautuu seuraavanlainen ikkuna.
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Talta ikkunalta voit tarkistaa omat tietosi. Mikali tiedoissasi on virheita, ilmoita siita
mahdollisimman pian opintotoimistoon, jotta tiedot voidaan korjata ajantasaisiksi.




6. Omien suoritusten ja opiskelusuunnitelman seuraaminen

Hops nayttaa henkilokohtaisen opetussuunnitelman sisallon jaettuina neljaan osaan
seka projektit erikseen.

1.Suunnitellut opinnot sisaltavat ne hopsiin jo kiinnitetyt opinnot, joita ei ole vield
aloitettu. 2. limoittautumiset sisaltavat opinnot, joihin on ilmoittauduttu, mutta joita ei
ole vield vahvistettu. 3.0sallistumiset ovat niita ilmoittautumisia, joilla on jo opettajan
hyvaksyminen mahtumisesta tms. Taalla ndakyvat myos mahdolliset osasuoritukset
ennen koko opinnon arviointia. 4. Suoritukset sisaltavat kaikki ne opinnot, jotka
opettaja on jo arvioinut seka linkin arviointihistoriaan, kun opinnon suorittamiseen on
tarvittu useampia suorituskertoja. Projektit ndayttavat kaikki projekteina
suoritettavat/suoritetut tehtavat, kuten tydssdoppiminen ja opinndytetyotyo.

Klikkaa sivun vasemmassa laidassa olevaa linkkia Hops.
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Talla naytolla voit etsia suunnitellut opinnot, ilmoittautumiset kursseille, vahvistetut
osallistumiset ja/tai suoritetut opinnot. limoittautumiset ovat kdytossa erikseen
ilmoitetuilla kursseilla.

Voit myo6s hakea ainoastaan Hae —nappia painamalla erilaisia vaihtoehtoja. Opinnon
tunnusta ei tarvitse antaa, ellet halua etsia jotain tiettya opintoa. Arviointipdivamaara-
kohdan voit jattaa aina tyhjaksi.

HOPS:n sisalto

Hopsin sisdltd ndyttaa kaikki hopsiin kuuluvat opinnot siina jarjestyksessa kuin ne
todistusraportteihin ovat tulossa. + -merkista saa nakyviin seuraavan tason, opinnon



nimessa olevasta linkistd padsee opinnon kuvaukseen. Ammattiosaamisen naytto tulee
nakyviin sen opinnon alle, josta ndytto tulee antaa tai on annettu.

Hops:n sisadltoa padset katsomaan klikkaamalla Hopsin sisdlté.

@ Henkiltiedot
9 Hops

Q9 Hops:n sisilté
Tmoi 2

@ Toteutuksesn
Q@ Tenttiin

@ Sovelluksesta
Q' Ilmoitustaulu
@ Etusivulle

r

AHLMANIN AMMATTIOPISTO

HOPS:N SISALTO

Tutkinnon laajuus
Suoritettu laajuus

Opinnon tyyppi / tunnus / nimi (laajuus/tilanne/arvio)

= TR AMMAOPIN Ammatilliset opinnot (90 ov /T /- )

# OK HT100 Hotellin ja ravintolan peruspalvelut (30 ov /

= OK HT400 Juhlapalvelut (10 ov/ T/ -)
= OJ HP406 Portfoliotvoskentely (2 ov/H/ -)
# TR YHTEOPIN Yhteiset opinnot (20 ov/ T/ -)
= TR VAPAVALI Vapaasti valittavat opinnot (10 ov/ T/ -)

Avaa kaikld Sulje kaikkd

Tulosta hops

T =Toive

I=Imoittautunut

H =Ilmoittautuminen hyviksytty

P = Arviointi kesken, suorituksia puuttuu
A = Arvioitu suoritus

M = Arvioitu muualta saatu suoritus

K = Arvioitu korvaava suoritus

V = Vapautus

120 OV
0.50V

T/-)

Opinnon nimen perdssa nakyvat opinnon laajuus, tilanne ja arviointi.
Esim. tilanne T tarkoittaa hopsin toivetta, jolloin kurssi on vasta tulossa. Tilanne A tarkoittaa
arvioitua opintoa ja laajuudessa nakyy kuinka monta opintoviikkoa ko. opinnosta on arvioitu.



7. llmoittautumiset

Ne kurssit, joiden toteutukseen opiskelijan tulee ilmoittautua Willen kautta, ilmoitetaan erikseen.

Seuraavaan opinnosta jarjestettdvaan toteutukseen voi ilmoittautua llmoittautumiset toteutukseen
—valinnan kautta. Toteutuksia, joiden ilmoittautumisaika on meneilldan, paasee hakemaan mm.
opetuspisteen, opinnon tunnuksen ja nimen seka ryhmanperusteella.

Q' Henkilotiedot

2 Tervetuloa WinhaWille-opiskelijasivuille
@' Hopsin sisilté

Voit selata omia henkils- ja opiskeltietojasi seka ilmoittautua
S . toteutuksille ja tentteihin.

Valitse haluamasi toiminto viereisest valikosta.
Sulje yhteys lopuksi Lopetus-toiminnolla

[isdtietoja Viimeisin opintosuoritus arvioitu 77.09.2009
O Sovelluksesta

QO Iimoitustauly Pamviti tietojen lnovutushivat
@ Etusivulle

Toimii parhaiten: Microsoft Internet Explorer 6.x/7.x tai Mozilla Firafox1.x/2.x

© Copyrizht Logica 2008. Luvaton kiyttd kiellatty




8. Lukujarjestys

Lukujarjestys nayttaa opiskelijan kuluvan viikon lukujarjestyksen perustuen toteutuksiin, joihin
opiskelijan ilmoittautuminen on vahvistettu. Lukujarjestysta voi selata viikko kerrallaan eteenpain ja
taaksepain. Jos opettaja merkitsee opiskelijan my6hadstyneeksi tai poissaolevaksi, niin se nakyy ao.
huomiovarilld kyseisen oppitunnin kohdalla valittomasti.

Q' Henkilétiedot
2l Tervetuloa WinhaWille-opiskelijasivuille
Q' Hops:n sisiltd
G

Voit selata omia henkild- ja opiskelutietojasi sekd ilmoittautua
w toteutuksille ja tentteihin.
9@ Toteutukseen
9 Tenttiin
Asetukset
9 Salasanan vaihto

Lisatictoja Viimeisin opintosuoritus arvioitu 71.09.2009
9 Sovelluksesta

9 Iimoitustaulu Pamvita tietojen lnovutushivat
@ Etusivulle

Valitse haluamasi toiminto viereisesta valikosta.

Sulje vhteys lopuksi Lopetus-toiminnolla

Toimii parhaiten: Microsoft Internet Explorar 6.x/7.x tai Mozilla Firafox1.x/2.x

© Copyright Logica 2008. Luvaton kiytto kislletty




9. Poissaolojen seuraaminen

Poissaolot nayttaa opiskelijan seka toteutuskohtaiset etta (niistd lasketut) jaksokohtaiset poissaolot.

© Henkiltiedot
o Tervetuloa WinhaWille-opiskelijasivuille
@ Hops:n sisilté

Voit selata omia henkild- ja opiskeltietojasi seka ilmoittautua
Wmottautumise toteutuksille ja tentteihin.
9 Toteutukseen
9 Tenttiin
[Asetukset
O Salasanan vaihto

Lisatietoja Viimeisin opintosuoritus arvioitu 77.09.2009
@ Sovslluksssta

9 Ilmoitustaulu Pamita tietojen lnovutushivat
@ Etusivulle

Valitse haluamasi toiminto viereisestd valikosta.

Sulje vhteys lopuksi Lopetus-toiminnolla

Ohje
Lopetus




10. Lopetus

Kun haluat lopettaa Willen kayton, klikkaa SULJE YHTEYS linkkia.

ff Yhteys suljettu - Windows Internet Explorer
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Yhteys suljettu
Kliitos k#vnnista!

Olet sulkkenut vhievden opislkeelijaliittvmésan. Opiskelijaliittvmé ei kdrjoita tietoja
wvali-muistiin. Suosittelemme kuitenldn vilimuistin tvhjennvsts selaimen ohjeiden
mukaisesti.

Tervetuloa uudelleen.
[:__P Pollon kuvasta pédset takaisin Willeen.
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10. Winhan koodituksia

Opiskelijan lasndolokoodi

PE
LA
KE
ER
VP
XX
EV
VA
LA1
LAY
VKP
OPKE

Peruuttanut opiskelupaikkansa
Lasnd

Keskeyttanyt

Eronnut

Valmistunut/koulutus paattynyt

ei tiedossa

opiskelu paattynyt/ei valmistunut
linjan vaihto omassa oppilaitoksessa
Lasna normaaliaika + 1 vuosi

Lasna, yliaikaiset

valmistava koulutus paattynyt
oppisopimus keskeytynyt/paattynyt

Suorituksen tilannekoodi

<="<Zr oz -

Arvioinnit

W NP O

Toive

IImoittautunut kaytossa erikseen mainituilla kursseilla
IImoittautuminen hyvaksytty

Arviointi kesken, suorituksia puuttuu

Arvioitu suoritus

Arvioitu muualta saatu suoritus muualla suoritettu opintojakso
Arvioitu korvaava suoritus aiemmin hankittu osaaminen
Vapautus lain tms. nojalla saatu vapautus

Lasna, jokin suoritus puuttuu, jotta saisi suoritusmerkinnan
hylatty; opiskelijan on kaytava koko kurssi uudestaan
tyydyttava

hyva

kiitettava

F



